Sadan ger du for opsetning i Outlook:

1. Aben Outlook

2. Klik pa Filer gverst til venstre

B RSS-kider
P Segemapper
A Udbakae

3. Klik fgrst pa Oplysninger
Veelg derefter Kontoindstillinger

Veelg efterfglgende Kontoindstillinger nedenunder

= Kontooplysninger
- Der e ingen konto tigengely. Tilay en e-mail-konto %or at aktivere Neve furktioner

Aba
Kontoindstillinger
Udskrivning Rediger indstillinger for denne koeR0, 09 konfigurer fNede
forbindelser.
Hj®lp
1 mninger o
Ty o9 fern hoats, eller redger
3 Ao

chusterende focdindelieundtilinges
. X storrelte ved at tomme sletiet post 09

Opeydrungsvaerictojer
Du far en oversigt over de e-mail-konti, der er tilknyttet Outlook. Har du ikke tidligere
oprettet en konti, vil der ikke veere nogen synlig. Du kan risikere at miste dine e-mails fra
en tidligere konto, hvis du sletter den. Tag derfor en sikkerhedskopi, hvis du sletter en
tidligere e-mail-konto.

4. Under E-mail klik pa Ny...



Kontoindstillinger

E-mail-konti
Du kan tifoje eller fierne en konto. Du kan vaelge en konto og redigere indstillingeme.

{(CE T oo e shrepon user | tametaiendere | udgnme slendere | At

5. Markér Konfigurer serverindstillinger eller yderligere servertyper manuelt.

Klik derefter pa Neeste

Automatisk kontoopsaetning
Opret fordindelse tl andre servertyper,

£-mad koato

-ww--. o v "

Veelg ‘POP eller IMAP’, Naste

Tilfgj konto X

Vzelg tieneste

O Microsoft Exchange Server eller en kompatibel tjeneste
Opret forbindelse til en Exchange-konto for at fa adgang til mail, kalendere, kontakter, opgaver og telefonsvareren

O Qutlook.com eller Exchange ActiveSync-kompatibel tieneste
Opret forhindelse til en tieneste feks, Outlook.com for at fa adgang til mail, kalendere, kontakter og opgaver

oF

Opret forbindelse til en POP- eller IMAP-mailkonto

= Tilbage |I Heeste = I | Annuller




6. | Internet e-mailindstillinger skal du gare fglgende:
Dit navn skal du indtaste det navn, du gnsker at bruge
E-mail-adresse skal du indtaste din e-mail-adresse (xxxxx@orumnet.dk)

Kontotype skal du veelge POP3 eller IMAP.
POP3 hvis mail skal flyttes til PC.
IMAP hvis mail skal forblive pa postserver og kun en kopi flyttes til PC.

Server til indgaende post skal du indtaste mail.orumnet.dk
Server til udgéende post skal du indtaste mail.orumnet.dk
Brugernavn skal du indtaste din e-mail-adresse
Adgangskode skal du indtaste din adgangskode

Veelg til sidst Flere indstillinger

Tilfe] kento

POP- og IMAP-kontoindstillinger
Angiv indstillingerne for mailserver for din konto.

Brugeroplysninger Test kontoindstillinger
Dit navn: navn@orumnet.dk Vi anbefaler, at du tester din konto for at sikre, at
indtastningerne er korrekte.
Mailadresse: navn@arumnet.dk
Serveroplysninger
Test kontoindstillinger...

Kontotype: POP3 i~

L 5 . - Test kontoindstillingerne automatisk ved at
Sepver til indgdaende post: 'mail.orumnet.dk | klikke pa knappen Neeste
Server til udgdende post (SMTP:: | mail.orumnet.dk Lewvér nye meddelelser til:
Logonoplysninger @ My Cutlook-datafil
Brugernayn: navn@orumnet.dk () Eksisterende Outlook-datafil
Adgangskode: r— Gennemse

ﬂusk adgangskode

|:| Kreev logon med godkendelse af sikker adgangskode [SPA)

Flere indstillinger...

< Tilbage Annuller



7. | Internet-e-mail-indstillinger skal du gere fglgende:

Veelg fanebladet Server til udgaende post

Markér Serveren til udgaende post (SMTP) kraever godkendelse
Markér Brug samme indstilling som pa serveren til indgaende post

Veelg nu fanebladet Avanceret

/Internet-e-mail-indstillinger . _

Bfug samme indstillinger som p3 serveren til indgdende post
7 Log pa ved hjlp af

Brugernawn l ]

Adgangskode l ]

/| Husk adgangskode
| |Kraev godkendelse af sikker adgangskode (SPA)

) Log pé serveren til indg3ende post, for der sendes post




8. | fanebladet Avanceret skal du udfylde fglgende:

Indtast 110 i Server til indgaende post (POP3)

Indtast 587 i Server til udgdende post (SMTP)

Under Levering kan afkrydses om der skal gemmes en kopi pa server.

Veelg OK. Klik dernaest pa Naeste

Internetmailindstillinger >

Generelt Server til udgdende post

Serverens portnumre

| server til indgdende post opsy: [ 110 || | standardinastitiinger

|:| Denne server kraever en krypteret forbindelse [551)
Server til udgaende post [SMTP):
Brug falgende type krypteret forbindelse: |Ingen ~

Servertimeout

Kot @ Lang 1 minut

Lgyarina
x

Qem en kopi af meddelelserne pa serveren
Fiern meddelelser fra serveren efter 14 ~l| dage

Dﬂern meddelelser fra serveren, nar de er slettet fra 'Slettet post’

OK Annuller

9. Klik p& OK



10. Har du valgt IMAP skal der i fanebladet Avanceret udfyldes fglgende:
Indtast 143 i Server til indgaende post (POP3)
Indtast 587 i Server til udgdende post (SMTP)

Internetmailindstillinger >

Generelt  Server til udgdende post  Avanceret

Serverens portnumre

Server til indgiende post (IMAP); Lgtandardindstillinger

Brug falgende type krypteret forbindelse: |Ingen w

Server til udg3ende post (SMTF): | 587 | |

Brug folgende type krypteret forbindelse: |Ingen L

Servertimeout

Kot W Lang 1 minut

Mapper
5ti til rodmappe:

Sendt post

|:| Gem ikke kopier af sendte elementer

Slettet post

|:| Markeér elementer til sletning, men flyt dem ikke automatisk

De elementer, der er markeret til sletning, slettes permanent, nar
elementerne slettes fra postkassen.

Eiern elementer, nar du skifter mappe, mens du er online

Annuller



Din Mail er nu oprettet i Microsoft Outlook 2010. Du skal genstarte programmet, for du kan
modtage og afsende e-mails korrekt. God forngjelse med din e-mail fra @rumNet



